g REPUBLICA EDUCACAO, CIENCIA ESCOLA SECUNDARIA
A PORTUGUESA EINOVACAO INFANTA D. MARIA

NORMAS A OBSERVAR NA MATRICULA E NA RENOVACAO DE MATRICULA,
DISTRIBUICAO DOS ALUNOS NA CONSTITUICAO DAS TURMAS PARA O ANO
LETIVO 2026/2027

2026/2027

1. MATRICULA E RENOVACAO DE MATRICULA

1.1. A matricula e a renovagdo de matricula opera de forma automatica (cf. ponto 1 do artigo 8.2 do
Despacho Normativo n.2 7/2026, de 14 de abril).

1.2. A renovacgdo automadtica ndo exclui a obrigacdo dos encarregados de educacdo e dos alunos, quando
maiores de idade, de manterem os dados pessoais atualizados junto da Escola, mas fora dos periodos fixados
para a renovacao de matricula.

1.3. O pedido de renovacdao de matricula, quando implicar transferéncia de escola ou alteracdo de
encarregado de educacdo ou de curso ou de percurso formativo ou a escolha de disciplinas, é apresentado
via Internet na aplicagdo Portal das Matriculas, www.portaldasmatriculas.edu.gov.pt, com recurso a
autenticacdo através de cartdo de cidadao, ou chave moével ou credenciais de acesso ao Portal das Finangas
(cf. ponto 1 do artigo 7.2 do Despacho Normativo n.2 7/2026, de 14 de abril).

1.4. N3o sendo possivel cumprir o disposto no nimero anterior, o pedido de matricula pode ser apresentado
de modo presencial nos servicos competentes do estabelecimento de educagdo e de ensino da area da
residéncia do aluno, independentemente das preferéncias manifestadas para a frequéncia, procedendo
esses servicos ao registo eletrénico da matricula na aplicacdo informatica referida no nimero anterior ou

noutra indicada pelo Ministério da Educacao, Ciéncia e Inovacgao.

2. PRIORIDADES DE PREENCHIMENTO DAS VAGAS PARA MATRICULA OU RENOVAGCAO DE
MATRICULA

2.1. As vagas existentes para renovac¢do de matricula, para o ensino basico e secundario, sdo preenchidas de
acordo com o estipulado nos artigos 11.2 e 12.2 do Despacho Normativo n.2 7/2026, de 14 de abril.

2.2. Em cumprimento do disposto nas 4.2. e 5.2, prioridades do artigo 11.2 e nas das 4.2 e 5.2, prioridades do
artigo 12.2 do normativo anteriormente referido, determina-se a apresenta¢dao de documento comprovativo

do escaldo em que se encontram posicionados para atribuicdo de presta¢des familiares.



2.3. Em cumprimento do disposto na 6.2 prioridade dos artigos 11.2 e 12.2 do normativo referido,
que determina a apresentacdao de comprovativo de residéncia, estabelece-se a obrigatoriedade de
apresentacdo de um comprovativo de acordo com os ultimos dados relativos a composicdo do

agregado familiar validado pela Autoridade Tributaria.

2.4. Em cumprimento do disposto na 8.2 prioridade dos artigos 11.2 e 12.2 do mesmo despacho,
que determina a apresentacdo de comprovativo do local de desenvolvimento da atividade
profissional dos encarregados de educagdao na area de influéncia do estabelecimento de ensino,

determina-se a obrigatoriedade da apresentacdao de uma declaragao da entidade empregadora.

2.5. ALUNOS DENTRO DA AREA DE INFLUENCIA/GEOGRAFICA DA ESCOLA
e A area de influéncia da Escola Secundaria Infanta D. Maria vai até aos 2500 metros. Esta area é
determinada através da aplicacdo do Google Earth. Os percursos sdo considerados desde a entrada

principal da Escola.

3. CONSTITUICAO DE TURMAS

¢ Numero de alunos por turma’

As turmas dos 7.2, 8.2 e 9.2 anos de escolaridade e as dos 10.2 e 11.2 e 12.2 anos serdo
constituidas por um nimero minimo de 24 (vinte e quatro) alunos e um maximo de 28 (vinte

e oito) alunos.

Na componente de formacdo geral, sdo oferecidas as disciplinas de Inglés (continuacgdo),

Espanhol e/ou Francés e/ou Alem3o (continuac¢do ou iniciagcdo).

e Mudangas de Turma
No final do ano letivo, os conselhos de turma deverao indicar, em documento prdéprio, tendo
sempre em consideracao a viabilidade da proposta, os casos particulares de alunos que, por
conveniéncia pedagogica, devam ser mudados de turma. (documento a remeter a direcdo

quando da entrega da respetiva ata).

! Despacho Normativo n.° 16/2019, de 4 de junho.



e Continuidade

Dentro do mesmo ciclo, e, sempre que possivel, deve ser dada continuidade as turmas
constituidas na Escola, exceto nas situagdes de indisciplina avaliadas pelo conselho de turma,

ou outras razdes devidamente fundamentadas.

4. OPCOES

4.1.

4.2,

ENSINO BASICO
No cumprimento do ponto 2, alinea f) do artigo 6.2 do Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho,
as disciplinas de oferta complementar, nos 7.2, 8.2 e 9.2 anos de escolaridade, sdo Teatro e As

Raizes Cldssicas — Lingua e Cultura.

DECIMO SEGUNDO ANO
As disciplinas de op¢do apenas funcionardao mediante um niimero minimo de 20 inscri¢cdes. Os
alunos deverdo indicar as suas preferéncias relativamente as disciplinas de op¢do, ordenando-
as por prioridade. Para o efeito deverd ser devidamente preenchido o documento

disponibilizado na pagina oficial da escola ou nos servicos administrativos

NORMAS COMPLEMENTARES

N3o é garantida a vaga a alunos que ndo possuam o seu processo de matricula completo.
Quaisquer indica¢des escritas dos conselhos de turma ou encarregados de educagao
poderdo entrar em consideragdo para a constituicao de turmas, desde que ndo contrariem a
legislacdo e regulamentos em vigor e constituam um claro beneficio pedagoégico global.

O encarregado de educacdo poderd, pelo prazo de cinco dias Uteis e apds afixacdo das listas
provisdrias das turmas, requerer, por escrito, a transferéncia de turma do seu educando,
fundamentando a razao desse pedido.

Cabe a Diretora deferir, ou ndo, o requerimento por razdes de caracter pedagdgico e/ou
administrativas.

Cabe a Diretora, por razdes pedagdgicas e/ou administrativas que se prendam com a
promoc¢do do sucesso educativo ou insuficiéncia de numero de alunos em algumas opc¢oes
curriculares, propor, junto dos servicos do Ministérios da Educacdo e Ciéncia competentes,

gue determinada opc¢do funcione com um numero de alunos inferior ao previsto na lei.



e Os pedidos de transferéncia para opc¢Ges diferentes das escolhidas no ato da matricula so
podem ser apresentados durante as primeiras quatro semanas do ano letivo, estando as
transferéncias condicionadas a existéncia de vaga e a aprovacdo da respetiva

fundamentagao.

Conselho Pedagdgico de 22 de maio de 2026.



